g Investissement
— Québec

Créateur de croissance

Plan de classification

1000 Gestion administrative
1200 Constitution d’Investissement Québec
1210 Mission, valeur, philosophie
1220 Acte constitutif
1230 Reglement, décret ou programme
1240 Politique et procédure
1260 Sceau
1270 Image corporative
1280 Historique
1290 Documentation antérieure
1400 Administration
1420 Planification et développement
1421 Entente-cadre
1423 Planification stratégique
1425 Planification opérationnelle
1440 Organisation
1442 Plan d’organisation
1444 Organigramme
1446 Délégation de pouvoir et de responsabilité
1460 Direction
1462 Conseil d’administration
1464 Comité permanent et réunion ad ministrative de haut niveau
1466 Comité et réunion administrative ad hoc
1468 Comité et réunion externe
1600 Suivi et contrdle
1610 Gestion de la représentativité professionnelle
1613 Ordre professionnel
1616 Association de professionnels
1620 Gestion de la qualité
1622 Norme de qualité
1624 Contr6le de la qualité
1630 Gestion des risques
1633 Gestion des documents essentiels
1634 Assurance
1635 Risque financier et risque de crédit
1637 Enquéte ou renseignement
1638 Mesure d’urgence
1640 Statistique
1650 Tableau de bord
1660 Rapport d’'activités



1670 Rapport annuel
1680 Vérification interne

2000 Gestion des affaires juridiques
2200 Législation
2210 Convention internationale
2230 Législation étrangere
2250 Législation canadienne
2270 Législation québécoise
2290 Législation municipale
2400 Etude juridique
2420 Avis juridique
2440 Jurisprudence
2460 Etude légale
2600 Activité juridique
2620 Pénalité ou infraction
2630 Incident
2640 Plainte ou réclamation
2650 Litige-Dossier procureur externe
2660 Droits de la personne
2690 Insolvabilité, créance ou recouvrement
2800 Propriété intellectuelle
2810 Marque de commerce
2830 Enregistrement des dessins et des plans
2850 Publication d’Investissement Québec
2870 Dépot légal

3000 Gestion de la commercialisation et de la communication
3100 Gestion du développement des produits et des programmes
3120 Développement, vigie et analyse
3140 Implantation
3160 Produit ou programme
3300 Commercialisation
3320 Plan de communication
3340 Plan de commercialisation
3360 Matériel publicitaire ou promotionnel
3500 Relation interne
3520 Communication interne
3540 Publication interne
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3700 Relation avec le public

3720 Allocution ou discours

3730 Congres, collogue ou conférence

3740 Exposition, kiosque ou salon

3750 Inauguration ou lancement

3760 Célébration ou réception

3770 Civilité

3790 Relation avec les organisations
3791 Assaociation
3792 Compagnie ou entreprise
3794 Organisation caritative
3795 Organisation municipale
3797 Ministére ou organisation du gouvernement du Québec
3798 Ministére ou organisation du gouvernement du Canada
3799 Organisation internationale

3900 Relation avec les médias

3920 Communiqué de presse

3940 Evénement médiatique

3960 Revue de presse

3980 Relation journalistique

4000 Gestion des ressources humaines

4100 Gestion des emplois et des effectifs
4110 Planification et contréle en matiére de ressources humaines
4120 Classification des postes et des emplois

4300 Embauche et mouvement de personnel
4310 Concours de recrutement ou de promotion
4320 Dotation de postes permanents
4340 Mouvement de personnel
4360 Offres de services

4500 Gestion des dossiers d’employés
4510 Dossier de I'employé — volet Administratif
4520 Dossier de 'employé — volet Evaluation du rendement
4530 Dossier de 'employé — volet CNESST
4540 Dossier de 'employé — volet Santé
4550 Dossier de 'employé — volet Assiduité
4560 Dossier de 'employé — volet Rémunération
4570 Dossier de I'étudiant ou du stagiaire

4700 Conditions de travail
4710 Gestion du temps de travalil
4720 Administrationde la rémunération

4750 Application des régimes de rentes, d’assurances collectives, d’assurance parentale et
d’assurance-emploi

4760 Application des régimes de retraite
4780 Santé et sécurité au travail
4800 Relations de travail
4820 Relations avec les syndicats et les associations professionnelles
4830 Négociation des conventions collectives
4850 Conventions collectives
4870 Conditions de travail des cadres et du personnel non syndiqué
4880 Gestion des arréts de travalil
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4890 Gestion des griefs, des plaintes, des appels et des sentences arbitrales
4900 Développement des ressources humaines

4910 Besoins en matiere de développement des ressources humaines

4920 Activités de formation et de perfectionnement

5000 Gestion des ressources financieres
5100 Prévisions
5110 Gestion de la structure budgétaire et comptable
5120 Prévisions financieres
5140 Etude des crédits
5160 Plan d’immobilisations
5300 Analyse financiére
5500 Comptabilité
5510 Gestion des rapports financiers
5518 Modes de comptabilisation
5560 Confirmation de solde
5570 Traitement du dossier d’intervention financiére (le portefeuille)
5580 Frais d’administration
5590 Gestion des cartes de crédit corporatives
5600 Gestion de latarification des services
5700 Imp6t et taxes
5720 Imp6t
5740 Taxes
5742 Taxe fonciére ou scolaire
5744 TPS, TVQ, taxe de vente harmonisée
5800 Trésorerie
5820 Affaires bancaires
5880 Risque de marché
5900 Assurances de la Société

6000 Gestion des ressources informationnelles

6100 Conception et utilisation de I’équipement et des systémes informatiques
6110 Conception de I'architecture et déploiement de l'infrastructure technologique
6120 Gestion, entretien et utilisation de l'infrastructure technologique
6130 Conception, mise en ceuvre et déploiement des systémes d’information
6150 Gestion, entretien et utilisation des systémes d’information

6200 Gestion de la sécurité de I’'information
6210 Protection des renseignements personnels
6230 Acces a I'information — Gestion des demandes
6250 Protection et sécurité de I'information

6300 Gestion intégrée des documents
6320 Gestion des formulaires et documents types
6340 Gestion des outils de gestion documentaire
6360 Gestion du cycle de vie des documents
6370 Gestion des documents essentiels
6390 Reprographie
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6500 Gestion des périodiques
6700 Soutien aux utilisateurs

6710 Soutien aux utilisateurs du matériel, de I'équipement et des systémes d’information
6900 Gestion des transferts d’information

7000 Gestion des ressources immobilieres, matérielles ou des services
7100 Dossiers du fournisseur
7200 Gestion des ressources immobiliéres
7210 Acquisition des ressources immobilieres
7211 Etude de marché
7213 Analyse préliminaire
7215 Offre et contre-offre
7217 Gestion contractuelle des ressources immobilieres
7230 Etude, rapport ou partenariat
7231 Etude géotechnique
7233 Etude environnementale
7235 Rapport d’évaluation immobiliere
7237 Entente de partenariat
7250 Constructionou projet majeur de transformation
7251 Constitution de I'équipe de réalisation
7252 Phase préliminaire
7253 Plan et devis définitif
7254 Appel d’offres pour réalisation
7255 Autorisation
7256 Exécution des travaux
7257 Facturation, déclaration statutaire et conformité
7258 Mise en service
7270 Exploitation des ressources immobilieres
7271 Conformité des immeubles, des systéemes mécaniques ou électriques
7272 Entretien ou réparation
7273 Gestion de I'économie d’énergie
7274 Entretien ménager
7275 Disposition des déchets
7276 Aménagement ou réaménagement
7277 Signalisation
7278 Sécurité
7279 Entretien des terrains
7290 Disposition des ressources immobilieres
7300 Gestion des ressources matérielles
7320 Acquisition des ressources matérielles
7322 Justification et analyse des besoins en ressources matérielles
7324 Achat des ressources matérielles
7326 Location des ressources matérielles
7328 Gestion contractuelle des ressources matérielles
7340 Exploitation des ressources matérielles
7345 Inventaire des ressources matérielles
7360 Disposition des ressources matérielles
7362 Vente des ressources matérielles
7364 Récupération ou recyclage des ressources matérielles
7400 Gestion des véhicules routiers
7420 Acquisition des véhicules routiers
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7422 Justification et analyse des besoins en véhicules routiers
7424 Achat des véhicules routiers
7426 Location des véhicules routiers
7428 Gestion contractuelle des véhicules routiers
7440 Exploitation des véhicules routiers
7442 Inventaire des véhicules routiers
7444 Conformité des véhicules routiers
7446 Utilisation des véhicules routiers
7448 Entretien ou réparation des véhicules routiers
7460 Disposition des véhicules routiers
7463 Vente des véhicules routiers
7466 Cessation ou fin de location des véhicules routiers
7900 Gestion des services
7930 Acquisition des services
7932 Justification et analyse des besoins de services
7934 Achat de services
7936 Gestion contractuelle des services
7938 Location d’espace a bureau
7960 Disposition des services
7962 Cessation ou fin de contrat de services
7964 Cessation ou fin de bail locatif

8000 Gestion du développement industriel et économique
8100 Développement des affaires
8200 Prospection des investissements étrangers et accompagnement des filiales de sociétés
étrangeéres
8400 Avis et notes
8600 Gestion des solutions financieres
8610 Gestion des dossiers d’'investissement
8620 Gestion des dossiers de financement
8630 Gestion des dossiers de mesures fiscales
8640 Gestion des dossiers d'immigration d’affaires
8660 Gestion des fonds d'investissement

8800 Gestion des services-conseils et autres mesures d’accompagnement des entreprises
notamment technologiques

8810 Productivité
8820 Compétitivité
8830 Exportation
8840 Environnement
8850 Elaboration et maintenance de normes
8860 Certification et accréditation
8900 Aide aladécision auprés de la clientéle et des partenaires
8910 Accompagnement de la clientéle
8920 Information et formation a la clientéle et aux partenaires
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