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Ce guide est conçu pour vous offrir une expérience transparente et instructive tout au long du processus. Nous 
vous encourageons à suivre les étapes une par une pour présenter votre projet et ses coûts et démontrer 
l'impact attendu. 
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1. Écran d’accueil 
 

1. a) Sélection du besoin 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. b) Sélection de l’administrateur du programme 
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2. Création d’une nouvelle demande d’aide financière 
 

 

 

 

 

 

 

 

2. a) Choix du programme 
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2. b) Choix du volet du programme  
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3. Consentement aux termes et conditions 
• Veuillez prendre le temps de lire et de cocher chacune des 3 cases des termes et conditions. 
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4. Remplir le formulaire de demande 
Identification de l’entreprise 

 

• Assurez-vous que les données du REQ sont conformes. 

 
• Téléchargez le document obligatoire à remplir pour votre demande. 
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• Le répondant signataire de l’entreprise est responsable de signer la convention. Il devra être autorisé par le 
conseil d’administration à signer les documents. 

• Le responsable du projet s’occupe des échanges avec le conseiller d’Investissement Québec ainsi que des 
demandes de remboursement. Tout changement de contact doit être mentionné à Investissement Québec. 
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5. Portrait de l’entreprise 
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Définition d’une entreprise apparentée : société en lien avec une autre par l'intermédiaire d'une 
participation de l'une dans l'autre.   
Indications : 

• Chiffre d’affaires total : uniquement celui de l’entreprise québécoise et non combiné avec celui des 
filiales à l’étranger.  

• Le chiffre d’affaires hors Québec doit être inclus dans le chiffre d’affaires total de l’entreprise.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si vous avez déjà un dossier chez Investissement Québec, certains territoires pourraient être présélectionnés. 
Veuillez les vérifier et les corriger au besoin. 
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6. Objet de la demande 
La date de fin du projet doit être dans la période des 12 prochains mois. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. a) Bloc 1 
Les activités du bloc 1 ne sont pas liées à un marché géographique.  

Il est possible de sélectionner des activités dans seulement le bloc 1, seulement le bloc 2 ou les deux. Il 
est cependant obligatoire de sélectionner au minimum une activité tous blocs confondus.  
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6. b) Bloc 2 
Vous devrez compléter une description des activités directement liées pour chaque marché 
géographique.  

L’entreprise peut sélectionner jusqu’à trois (3) marchés géographiques mais ces derniers peuvent 
comprendre plusieurs pays ou États/Provinces.   
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7. Détail des activités 
 

 

 

 

Attention : veuillez entrer tous les honoraires pour chacune des dépenses. 

Le conseiller d’Investissement Québec vous contactera afin de confirmer quelles activités seront 
retenues pour la répartition des 25 000 $ de frais d'honoraire. 

7. a) Bloc 1 
 

 

Embauche d’un spécialiste de gestion en développement de marchés hors Québec 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Élaboration d’un diagnostic, d’un plan d’affaires ou d’une stratégie visant l’exportation  
et l’internationalisation 
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Acquisition de connaissances en développement de marchés (coaching) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Élaboration et mise en œuvre d’une stratégie de marketing, incluant toute stratégie numérique, 
pour les marchés étrangers 
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Obtention d’une homologation, d’une conformité ou d’une certification facilitant l’exportation 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Enregistrement des marques de commerce à l’international 
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7. b) Bloc 2 
Si vous ne trouvez pas une activité ou si votre activité ne se trouve pas dans le bon marché, vous devez 
revenir à la section « Objet de la demande » pour faire les modifications. 

 

 

 

Embauche d’un ou de plusieurs représentant(s) des ventes sur un marché hors Québec 
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Mission(s) de prospection et autre(s) déplacement(s) hors Québec d’employé(s) de l’entreprise 
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Exposition à un événement commercial hors Québec, incluant tout événement virtuel 
Si vous souhaitez uniquement visiter un salon commercial et non exposer, sélectionnez  
« Exposition à un salon commercial » et indiquez ensuite le prix du laisser-passer dans « Autres coûts ».  
Vous indiquez 0$ dans les activités liées à l’exposition.   
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Soutien à la prospection de clients ou de partenaires 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recrutement d’un agent ou d’un distributeur 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Étude d’un marché étranger 
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Accueil d’acheteurs ou de partenaires étrangers 
  

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Démarches en vue d’obtenir un contrat hors Québec par appel d’offres ou sur invitation 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Démarches relatives à l’implantation d’un bureau, d’une filiale ou d’une coentreprise à l’étranger 
ou à l’acquisition d’une entreprise hors Québec 
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8. Financement du projet 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Présence d’autres sources publiques de financement  
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9. Retombées potentielles 
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10. Documents annexés à la demande 
Veuillez joindre le document « Plan du projet et de la stratégie à l’exportation » à votre demande. Ce 
document se trouve dans la trousse client, sur le site internet d’Investissement Québec, page PSCE. 
L’absence de ce document entrainera un retard dans le traitement de votre dossier. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Aperçu de la demande 
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12. Déclaration 
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